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1. Общие положения

Курсовая работа (далее КР) – является одним из видов промежуточных испытаний студентов, завершающих обучение по профильной дисциплине образовательной программы среднего профессионального образования. Курсовая работа является важной составной частью учебного процесса. Количество и сроки выполнения курсовых работ определяются учебным планом.
Целью курсовой работы является показ обучающимся своего умения проявить исследовательский подход к явлениям действительности на примере решения какой-то локальной задачи в рамках избранной темы. В процессе работы над курсовым исследованием студент всесто​ронне изучает литературу, анализирует и обобщает полученную информацию по проблеме, овладевает методами научного исследования.
Задачами курсовой работы являются:
· самостоятельное исследование актуальных вопросов будущей профессиональной деятельности;
· развитие навыков всестороннего творческого, научного анализа научной, методической и другой литературы по финансово-экономической проблематике;
· анализ, обработка и интерпретация эмпирического материала и результатов исследования;
· выработка навыков и умений грамотно и убедительно излагать научный материал, личную позицию по рассматриваемой проблеме, четко формулировать теоретические обобщения, выводы;
· овладение приемами научной речи и грамотным письмом.
2. Требования к курсовой работе

В процессе выполнения курсовой работы студент должен продемонстрировать исследовательский подход к проблеме, умение творчески использовать знание теории, изученной по книгам и лекциям преподавателей для исследования реальных проблем, с которыми сталкиваются в своей практике финансисты.
Студент обязан проявить достаточную самостоятельность в раскрытии темы (исключаются переписывания, «скачивание» из Интернета и компиляции из готовых работ различных авторов). Студент должен переработать содержание взятых в качестве источника научных трудов, используемые цитаты приводятся в работе с обязательной ссылкой на источник.
Последовательность и сроки подготовки КР
· выбор темы курсовой работы и ее согласование с научным руководителем. Выбор темы студент производит из рекомендованного перечня. Студент имеет право предложить собственную тему по предварительному согласованию с научным руководителем;
· составление плана исследования, согласование его с руководителем. План должен отражать основную идею работы, раскрывать ее содержание и характер, в нем должны быть отражены наиболее актуальные вопросы темы;
· выработка цели, задач, предмета, объекта и гипотезы курсовой работы, а также определение выборки планируемого эмпирического исследования (если это необходимо);
· анализ литературы по избранной проблеме, знакомство с фактическими и статистическими материалами. Для решения поставленных задач требуется выполнить анализ, как правило, не менее 30 источников. В их число могут входить учебники, учебные пособия, книги, монографии, брошюры, статьи в журналах. В списке использованных источников обязательно должны присутствовать работы, опубликованные за последние пять лет (за исключением работ классиков финансов). Подбор литературы целесообразно начать с ознакомления рекомендованной научным руководителем основной литературы;
· сбор эмпирического материала, подготовка и проведение констатирующего эксперимента с целью получения представления об уровне исследуемого предмета (если это необходимо);
· обработка и анализ полученной информации;
· выявление причинно-следственных связей; 
· проведение основного исследования;
· обобщение собранного материала, формулировка выводов и выработка рекомендаций по использованию результатов работы;
· оформление текста в соответствии с требованиями, предъявляемыми к курсовым работам, литературное оформление работы;
· получение отзыва научного руководителя;
· подготовка к защите курсовой работы;
· защита курсовой работы.
3. Структура курсовой работы
Порядок следования листов в сброшюрованной курсовой работе должен быть следующим:
1. Отзыв научного руководителя. Отзыв не нумеруется и в общее число листов не включается. Образец оформления отзыва научного руководителя приводится в Приложении 1.
2. Титульный лист. Титульный лист курсовой работы оформляется по единому образцу и также не нумеруется. Образец оформления титульного листа приводится в Приложении 2.
3. Оглавление. Лист, включающий оглавление работы нумеруется, как второй лист. Образец оформления листа, включающего оглавление работы, приводится в Приложении 3.
4. Текст работы:
Во введении раскрывается актуальность темы, цель и задачи работы, определяется круг основных вопросов, рассматриваемых в ней, значение разработки проблемы для теории и практики, определяются методы, использованные в процессе исследования, дается краткая характеристика материала исследования, указываются данные практической деятельности, которые были обобщены автором работы, как результаты обобщения отражены в работе, характеризуется ее структура.

В основной части необходимо раскрыть сущность темы, степень разработанности ее в литературе, основные вопросы темы, на основе результатов исследования нормативной базы, литературных источников, практики и опыта выделить и проанализировать проблемы, показать свое отношение к ним (позицию, точку зрения), сформулировать исследовательские задачи и пути их решения.

Разделы (главы) и подразделы (параграфы) должны иметь заголовки, отражающие их содержание. При этом заголовки разделов не должны повторять название работы, а заголовки подразделов – название разделов.

Каждый раздел (глава) заканчивается выводами, к которым пришел автор работы в результате исследования.

В заключении обобщаются результаты исследования, формулируются выводы, предложения и рекомендации по решению обозначенных в исследовании проблем. В числе разработанных мероприятий с целью повышения эффективности разрешения отдельных проблем могут быть предложены новые формы работы, внесение изменений в действующее законодательство и другие инициативы.

Список использованных источников и практических материалов включает следующие разделы:

· нормативные правовые акты;

· научная, учебная и специальная литература;

· материалы периодических изданий;

· Интернет-ресурсы.

Список использованных источников обычно включает не менее 30 наименований. В нем указываются как те источники, на которые в тексте работы ссылается автор, так и все иные, изученные им в связи с подготовкой работы. Рекомендуется пользоваться источниками, изданными в течение последних пяти лет. Исключением является использование источников, изданных ранее, по историческим аспектам рассматриваемой проблемы. Список использованных источников формируется по разделам, в которых источники приводятся в алфавитном порядке (Приложение 4).

При использовании в тексте работы цитат, положений, заимствованных из литературы, автор обязан делать ссылки на них в соответствии с установленными правилами (Приложение 5). Нумерация ссылок производится последовательно в течение всей работы. Заимствование текста без ссылки на источник (плагиат) не допускается.

Приложения в работе могут быть даны при наличии дополнительного материала к основному содержанию работы. Они не ограничиваются объемом и представляют материалы исследования вспомогательного характера, иллюстрирующие содержание работы, в виде графиков, таблиц, схем, анкет, фотоснимков, методик, аналитических справок с результатами обобщения практики и т.п. Приложения нумеруются, по тексту работы на них делаются ссылки.

4. Оформление курсовой работы

Объем работы должен составлять не менее 25 и не более 35 страниц компьютерного текста (шрифт Times New Roman, размер шрифта 14, через 1,5 интервала), выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4 с полями (левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм). Страницы должны иметь сквозную нумерацию, при этом титульный лист считается первой страницей (но не нумеруется), нумерация начинается со второй страницы. Оглавление – вторая страница, введение – третья и т.д. Нумерация- внизу страницы по центру.
В работе используются только общепринятые сокращения и аббревиатуры. В тексте не допускаются выделения курсивом и жирным шрифтом. 

Сноски проставляются в конце цитируемого материала в квадратных скобках, с указанием номера источника (из списка использованных источников) и страницы, с которой взят материал. Например, [5, с. 179]. При этом сноски должны быть приведены на каждый из источников списка. 

Все таблицы, схемы, рисунки должны иметь названия (таблицы – вверху, остальные – внизу) и соответствующий номер с привязкой к номеру главы. В таблице шрифт должен быть размера 12 и интервал 1,0.

Пример оформления таблицы:

Таблица 1.2 – Статистические данные по работе районного суда  за 2017-2018 гг.
	eq  конец Показатели остается
	2017 г.
	2018 г.
	eq Отклонения собственный

	
	
	
	(+,-)
	%

	Вынесено решений по уголовным делам
	eq  управления 614959
	892237
	277278
	eq  конец 145,1 году

	Вынесено решений по гражданским делам
	334
	490
	156
	146,7

	Вынесено решений по административным делам
	3050
	2482
	-567
	51,4

	Вынесено оправдательных приговоров
	eq  проанализир 103000 кризиса
	60630
	eq -42370 оптимальность
	58,9

	Вынесено обвинительных приговоров
	326878
	617873
	eq  носящее 290995 среднегодовая
	189,0


Пример оформления рисунка, схемы и т.д.:

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Рисунок 2.1 - eq Организационная проектном структура управления ООО «Мотив»
При оформлении приложений сквозная нумерация страниц сохраняется. В верхней части листа указывается номер приложения, например, Приложение 3.

Оформление заголовков

В тексте названия глав набираются прописными (заглавными) буквами, названия параграфов – строчными буквами. Заголовки не подчеркиваются, слова в них не переносятся, точка в конце не ставится. Главы нумеруются арабскими цифрами и начинаются с новой страницы. Название глав курсовой работы располагают по ширине с абзацного отступа и выделяются полужирным начертанием. 
Главы делятся на параграфы (пункты). Номер параграфа состоит из номеров главы и параграфа в главе, разделенных точкой (например, 1.2). В конце номера точка не ставится. Не допускается наличие в главе всего одного параграфа. 

Заголовки параграфов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, и выделять полужирным начертанием. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Размер абзацного отступа – 1,25.

Расстояние между заголовком и текстом, а также расстояние между заголовками главы и параграфа, - равно одной пустой строке. 

Оформление содержания

Заголовок ОГЛАВЛЕНИЕ пишется заглавными буквами по середине строки (Приложение 3).

Оглавление включает введение, наименование всех глав, параграфов, заключение, список использованных источников и приложения.

Наименования, включенные в оглавление, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.
5. Порядок защиты курсовой работы

При наличии положительного отзыва научного руководителя, курсовая работа допускается к защите. Защита проводится до экзамена по данной учебной дисциплине.

Порядок защиты следующий:
- вопросы преподавателя и присутствующих на защите;
- оглашение отзыва научного руководителя о курсовой работе;
- ответ автора курсовой работы по поводу замечаний, сделанных в отзыве;
- принятие решения об оценке курсовой работы.

Оценка курсовой работы

Оценке в ходе защиты курсовой работы подлежат:
· знание области исследования;
· владение современными приемами научного исследования и использование их на практике;
· степень решения поставленных задач;
· умение кратко излагать результаты, и аргументировано отвечать на вопросы.
Оценкой «отлично» оцениваются работы, в которых содержатся элементы научного творчества, дается обстоятельный анализ и аргументированная критика существующих концепций на основе глубоких знаний литературы и фактического материала по данной теме, формулируется авторская позиция в отношении выбранной темы, делаются самостоятельные выводы.
Оценкой «хорошо» оцениваются работы, в которых полно и всесторонне освещаются вопросы темы, но не проявляется творческий подход автора.
Оценкой «удовлетворительно» оцениваются работы, в которых правильно освещены основные вопросы и темы, но студент не проявил необходимой доли самостоятельности, умения стройного и логичного изложения вопросов, или допустил отдельные ошибочные высказывания.
Оценку «неудовлетворительно» получает студент, не владеющий материалом, не способный раскрыть суть проблемы или отвечать на поставленные вопросы.

 Работа может быть оценена отрицательно, если:

· установлено, что она является плагиатом;

· содержание работы не соответствует заявленной теме;

· она написана на базе учебника без использования собственных практических материалов и выводов, либо представляет собой простое списывание материала из учебной и научной литературы;

· теоретический и практический материал строится на старых нормативно-правовых, инструктивных и методических документах, устаревших литературных источниках, что влечет за собой неправильное раскрытие темы;

· есть грубые ошибки в оформлении и расчетах.
При отрицательной оценке курсовой работы студенту рекомендуется ее доработать или полностью переписать. Сроки повторной защиты устанавливаются заведующим кафедрой, доводятся до сведения студентов. Студент, не защитивший курсовую работу, к экзамену по соответствующей дисциплине не допускается.

Приложение 1
Автономная некоммерческая образовательная организация
Профессионального образования
«Алтайский бизнес-колледж»

(АНОО ПО «АБК»)

СОДЕРЖАНИЕ ОТЗЫВА НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
Курсовая работа выполнена на тему: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

1. Актуальность выбранной темы 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

2. Четкость формулировки целей работы и задач

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

3. Положительные стороны работы и недостатки 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

4. Соответствие структуры и содержания работы поставленной цели 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

5. Наличие выводов и их обоснованность 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Вывод преподавателя:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 





Преподаватель______________________ /______________________
*Примечание: После защиты курсовой работы, отзыв как документ строгой отчетности, сдается в колледж вместе с курсовой работой.

Приложение 2
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АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«АЛТАЙСКИЙ БИЗНЕС-КОЛЛЕДЖ»
Наименование учебной дисциплины «Судебная статистика»
КУРСОВАЯ РАБОТА

Тема: «______________________________________________________

_____________________________________________________________»

	
	Выполнил студент 3 курса группы 172 пса Макаров А.И.

______________________________

(подпись)

Научный руководитель Дремова Е.А.

_______________________________

(подпись)

Оценка_________________________

Дата «___»________________20___г.
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Приложение 3
Приложение 4
Список литературы (по ГОСТу 7.1-2003, ГОСТ Р 7.0.5 – 2008)
Статья в журнале 

Значение контроля микроциркуляции при миллиметровой волновой терапии острого деструктивного панкреатита / Б.С. Брискин, О.Е. Ефанов, В.Н. Букатко, А.Н. Никитин // Вопр. курортологии физиотерапии и лечеб. физ. культуры. – 2002. - №5. – С.13-16. 
Статья в сборнике трудов 

Кащенко, П.В. Применение лазерной допплеровской флоуметрии в имплантологии / П.В. Кащенко // Применение лазерной допплеровской флуометрии в медицинской практике: матер. третьего всерос. симп. – М., 2000. - С.131-133. 
Книга 

Алямовский, В.В. Клинико-технологические условия применения светоотверждаемых композиционных пломбировочных материалов / В.В. Алямовский. – Красноярск: Изд-во КГПУ, 2000. – 128 с. 
Нормативные правовые  акты  и  другие  официальные  документы

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации [Текст]: офиц. текст. - М.: Маркетинг, 2001. - 39 с. 
или Запись под заглавием 

1. Конституция Российской Федерации [Текст]. - М. Приор, 2001. - 32 с. 
2. Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст]: федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. - [4-е изд.]. - М.: Ось-89, [2001]. - 46, [1] с.
Постановления Пленума Верховного Суда РФ

1. Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 17 сентября 1975 года № 5 «О соблюдении судами Российской Федерации процессуального законодательства при судебном разбирательстве уголовных дел» (с изменениями, внесенными постановлениями Пленума от 20 декабря 1976 г. № 7, от 20 декабря 1983 г. № 10, от 27 августа 1985 г. № 7 и от 24 декабря 1985 г. № 10, в редакции постановления Пленума от 21 декабря 1993 г. № 11, с изменениями, внесенными постановлениями Пленума от 6 февраля 2007 г. № 7 и от 9 февраля 2012 г. № 3) // Сайт Верховного Суда РФ [Электронный ресурс]. URL: http://www.vsrf.ru
2. Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации № 13 от 24 декабря 1993 г. «О некоторых вопросах, связанных с применением статей 23 и 25 Конституции Российской Федерации» (с изменениями, внесенными постановлением Пленума от 6 февраля 2007 г. № 7) // Сайт Верховного Суда РФ [Электронный ресурс]. URL: http://www.vsrf.ru
 Документальные материалы

1.1. Материалы судебной практики

1.1.1.Опубликованная практика Верховного Суда РФ:

- Кассационное определение судебной коллегии по уголовным делам Верховного Суда РФ от 14.07.2005 № 87-о05-6 // Бюллетень ВС РФ. – 2007. – №1. – С.3-5.

1.1.2. Архив Алтайского краевого суда за  2000 г.:

- Уголовное дело № 35/2000 (по обвинению М. по ст. 105 ч. 2 п. «а», 166 ч. 1, 158 ч. 3 п. «б» УК РФ); уголовное дело № 128/2000 (по обвинению К. по ст. 105 ч. 2 п. «ж, з». 162 ч. 2 п. «б, в», 166 ч. 2 п. «а, б», 167 ч. 1 УК РФ).

1.1.3. Архив Центрального районного суда г. Барнаула за 2010 г.:

    - Уголовное дело №……..

2.2. Статистические данные

2.2.1.  Статистический отчет Центрального районного суда за 2005 г. // сайт, архив, наряд…

Депонированные научные работы

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев; Ин-т экономики города. - М., 2002. - 210 с.: схемы. - Библиогр.: с. 208 - 209. - Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15. 02. 02, № 139876.
Социологическое исследование малых групп населения [Текст] / В. И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. - М., 2002. - 110 с. - Библиогр.: с. 108 - 109. - Деп. в ВИНИТИ 13. 06. 02, № 145432.
Иностранные источники:
Armitage, G.C. Development of classification system for periodontal diseases and conditions / G.C. Armitage // Ann. Periodontal. – 1999. - №1. – P. 1-6
Оформление ресурсов локального доступа:

1. Уголовно-процессуальное право РФ: учебник [Электронный ресурс] / Л. Н. Башкатов и др., отв. ред. И. Л. Петрухин. – Электрон. Дан. – М.: КНОРУС, 2010. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Загл. с диска.

2. О судебной системе  РФ: Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 № 1-ФКЗ (ред. от 06.12.2011) // Консультант Плюс: Справочно-правовая система [Электронный ресурс] / ЗАО «Консультант Плюс». – Версия 2012. – Заглавие с экрана. – Режим доступа: (внутриуниверситетская компьютерная сеть).

3. Иванов, И. И. Судебная система / И.И. Иванов // Российская юстиция. -2010. –№ 2 /  Консультант Плюс: Справочно-правовая система [Электронный ресурс] / ЗАО «Консультант Плюс». – Версия 2012. – Заглавие с экрана. – Режим доступа: (внутриуниверситетская компьютерная сеть).

Оформление ресурсов удаленного доступа

1. «По делу о проверке конституционности положений статьи 82 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации в связи с жалобой гражданина В.В. Костылева»:  Постановление Конституционного Суда РФ от 16.07.2008 N 9-П // Сайт Конституционного Суда РФ [Электронный ресурс] – Электр. дан. – Заглавие с экрана. URL:http://www.ksrf.ru (дата обращения 10.12.2011).

2. О судебной системе  РФ: Федеральный конституционный закон от 31.12.1996   № 1-ФКЗ  (ред. от 06.11.2011) // Сайт справочно-правовой системы Консультант Плюс [Электронный ресурс]. – Электр. дан. – Заглавие с экрана. URL:http://www.consultant.ru (дата обращения 10.12.2011).

   3. «О практике применения судами принудительных мер медицинского характера»: Постановление Пленума верховного Суда РФ  № 6  от 7 апреля 2011 г. // Сайт Верховного Суда РФ [Электронный ресурс]. – Электр. дан. – Заглавие  экрана.URL:http://www.vsrf.ru (дата обращения 10.12.2011).

     4. О практике оправдания и прекращения производств по реабилитирующим основаниям по делам частного обвинения: справка Судебной коллегии по уголовным делам Алтайского краевого суда от  10 декабря 2010 г. //  Сайт Алтайского краевого суда [Электронный ресурс]. – Электр. дан. – Заглавие с экрана. URL:http://

 HYPERLINK "http://www.kraevoy" 
www.kraevoy.alt.sudrf.ru (дата обращения 27.11.2011).

Нормативно-технические документы

Заглавие нормативно-технического документа: сведения, относящиеся к заглавию, обозначения ранее действующего документа, дата введения. – Год издания. – Объем.

Примеры:

ГОСТ 7.9 – 77. Реферат и аннотация. – Москва: Изд-во стандартов, 1981. – 6 с.

ГОСТ 7.53 – 2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – Взамен ГОСТ 7.53 – 86; введ. 2002 – 07 – 01. – Минск: Межгос. Совет по стандартизации, метрологии и сертификации; Москва: Изд-во стандартов, 2002. – 3 с.

ГОСТ 1759. 5 – 87. Гайки. Механические свойства и методы [Текст]. – Взамен ГОСТ 1759 – 70; Введ. с 01.01.89   по 01.01.94. – Москва: Изд-во стандартов, 1988. – 14 с.

Книги

Однотомное издание

Автор. Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). – Сведения об издании (информация о переиздании, номер издания). – Место издания: Издательство, Год издания. – Объем. – (Серия).

Примеры:

1.
Если у издания один автор, то описание начинается с фамилии и инициалов автора. Далее через точку «.» пишется заглавие. За косой чертой «/» после заглавия имя автора повторяется, как сведение об ответственности.

 Лукаш, Ю.А. Индивидуальный предприниматель без образования юридического лица [Текст] / Ю.А. Лукаш.    – Москва: Книжный мир, 2002. – 457 с.

2.
Если у издания два автора, то описание начинается с фамилии и инициалов первого автора. За косой чертой «/» после заглавия сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй автор.

 Бычкова, С.М. Планирование в аудите [Текст]/ С.М. Бычкова, А.В. Газорян.-Москва:  Финансы и статистика, 2001. – 263 с.

3.
Если у издания три автора, то описание начинается с фамилии и инициалов первого автора.  За косой чертой «/» после заглавия сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй и третий авторы.

Краснова, Л.П. Бухгалтерский учет [Текст]: учебник для вузов /Л.П. Краснова, Н.Т. Шалашова,  Н.М. Ярцева. – Москва: Юристъ, 2001. – 550 с.

4.
Если у издания четыре автора, то описание начинается с заглавия. За косой чертой указываются все авторы.

Лесоводство [Текст]: учебное пособие к курсовому проектированию/З.В. Ерохина, Н.П. Гордина, Н.Г. Спицына, В.Г. Атрохин.  –   Красноярск: Изд-во СибГТУ, 2000. - 175 с.

5.
Если у издания пять авторов и более, то описание начинается с заглавия. За косой чертой указываются три автора и др.

Логика [Текст]: учебное пособие для 10-11 классов / А.Д. Гетманова, А.Л. Никифоров, М.И. Панов и др. – Москва: Дрофа, 1995. – 156 с.

6.
Если у издания есть один или несколько авторов, и также указаны редакторы, составители, переводчики и т.п., то информация о них указывается в сведении об ответственности, после всех авторов перед точкой с запятой «;».

Ашервуд Б. Азбука общения [Текст]  / Б. Ашервуд; пер. с анг. И.Ю.Багровой и Р.З. Пановой, науч. ред. Л.М. Иньковой. – Москва: Либерея, 1995. – 175 с.

7.
Если у издания нет автора, но указаны редакторы, составители, переводчики и т.п., то описание начинается с заглавия. За косой чертой после заглавия сразу пишутся редакторы, составители и т.п. с указанием функции.

Логопедия [Текст]: учебник для студ. дефектолог. фак. пед. вузов / ред. Л.С. Волкова, С.Н. Шаховская. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва: Гуманит. изд. центр. ВЛАДОС, 2002. – 680 с.

8.
Если у издания нет автора, редакторов и т.п., то после заглавия сразу идет информация об издании после точки и тире «. -  ».

      Иллюстрированный словарь английского и русского языка с указателями [Текст].  – Москва: Живой язык, 2003. – 1000 с.

Депонированные научные работы

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев; Ин-т экономики города. - М., 2002. - 210 с.: схемы. - Библиогр.: с. 208 - 209. - Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15. 02. 02, № 139876.

Социологическое исследование малых групп населения [Текст] / В. И. Иванов [и др.]; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. - М., 2002. - 110 с. - Библиогр.: с. 108 - 109. - Деп. в ВИНИТИ 13. 06. 02, № 145432.

Интернет-источники

Методические рекомендации и материалы по практике устной речи для студентов 1 курса факультетов дошкольного и начального образования [Электронный ресурс] : (английский язык). Ч. 1 / Барнаульский государственный педагогический университет ; [авт. и сост. Г. И. Евтеева]. – Электрон. дан. – Барнаул, 2005. – Доступ из электрон. б–ки НПБ АлтГПУ. – Режим доступа: http://abs.uni-altai.ru/unibook/evteeva/0001.djvu, авторизованный. – Заглавие с тит. экрана.

Щеглова, Т. К. Ярмарки юга Западной Сибири в XIX – начале XX века [Электронный ресурс] : из истории формирования и развития всероссийского рынка / Т. К. Щеглова ; [отв. ред. М. А. Демин]. – Барнаул, 2001. – 501 с. : ил. – Электрон. верс. печ. публ. – Доступ из электрон. б-ки НПБ АлтГПУ. – Режим доступа: http://abs.uni-altai.ru/unibook/shheglova/shheglova.pdf, авторизованный. – Заглавие с тит. экрана.

Статья из электронного журнала

Воронова, Н. Г. Повесть Н. В. Гоголя «Тарас Бульба»: христианская символика чисел [Электронный ресурс] / Н. Г. Воронова // Культура и текст. – Электрон. журн. – Барнаул, 2011. – № 12. – С. 371–380. – Режим доступа: http://www.ct.uni-altai.ru/2011-11, свободный. – Загл. с экрана (дата обращения: 12.02.2014).

Раздел сайта

Классификаторы и словари [Электронный ресурс] // Нормативная база ГСНТИ : [сайт]. – Электрон. дан. – [Москва, 1998–2004]. – Режим доступа: http://www.gsnti-norms.ru/norms/norms/0top.htm#dict.htm, свободный. – Загл. с экрана (дата обращения: 25.05.2011).

Приложение 5
ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК НА ЛИТЕРАТУРНЫЙ  ИСТОЧНИК

В тексте работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию.

Пример:

«как подчеркивает В.И. Петров», «по мнению В.Н. Иванова», «следует согласиться с Т.П. Сергеевым» и т.д.

Ссылку на литературный источник в главе текста можно оформлять в квадратных скобках (пример: [5, с. 17]).

Приложение 6
ГЛАВА 1. СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ СУДЕБНОЙ СТАТИСТИКИ

1.1 Виды статистической отчетности. Структура форм статистической отчетности о деятельности судов и судимости
Статистическая отчетность о деятельности судов общей юрисдикции и судимости подразделяется на:

текущую - вводится на неограниченный срок с определенной периодичностью представления в течение года. Она подразделяется на регламентную, представляющую собой полный набор утвержденных форм, составляемых по итогам полугодия и года, а также оперативную отчетность, формируемую ежеквартально нарастающим итогом;

единовременную - вводится на ограниченный период времени, который указывается в приказе, утверждающем эту отчетность[14, с. 50]

Все формы статистической отчетности о деятельности судов и судимости на бумажном носителе имеют следующие обязательные составные части: заголовочная, адресная, содержательная, оформительская. На титульном листе отчета размещаются заголовочная и адресные части.

Заголовочная часть - включает название формы; номер формы; номер приказа, которым утверждена форма; периодичность и сроки ее представления.

Адресная часть - включает наименование структурного подразделения, в адрес которого должен представляться отчет; наименование органа, представляющего отчет.

Содержательная часть - включает показатели, характеризующие те или иные направления деятельности; состоит из одного или более пронумерованных и озаглавленных разделов и размещается на одном или нескольких листах. Каждый раздел представляет собой таблицу, имеющую два уровня расположения сведений: горизонтальный - строки (строка) и вертикальный - графы (графа). В ячейки таблицы вносятся цифровые показатели в целых числах.

Оформительская часть - содержит наименование должностей, Ф. И.О. и подписи руководителя, утвердившего отчет, и исполнителя (лица, составившего отчет); дату утверждения отчета; его исходящий номер, номер телефона и адрес электронной почты исполнителя[1, с. 95].

Электронные формы статистической отчетности о деятельности судов и судимости являются файлами формата книги Excel.

Федеральные суды





Конституционный суд





Верховный суд





Арбитражный суд





Суды общей юрисдикции
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